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Bölüm Sekreteri, Formları Haftalık Ders Programı İle Karşılaştırarak Kontrol Eder Ve 

Bilgisayar Ortamında Hazırlar 

F1 Formları Öğretim Elemanları Ve Bölüm Başkanları Tarafından İncelenerek 

İmzalanır F2 Formları İle Tahakkuk Bölümüne Gönderilir 

Tahakkuk Sorumlusunun F1 Ve F2 Formlarının Haftalık Ders Programları Ve Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararına Uygun Hazırlanıp Hazırlanmadığını Kontrol Etmesi 

Hatalı Düzeltilmek Üzere İlgili Bölüme 

Gönderilir 

F1 Ve F2 

Formlarında Hata 

F1 Formları Dekan, F2 Formları Bölüm 

Başkanı Ve Dekan Tarafından İmzalanır 

Ek Ders Ücreti F1 (Çarşaf Liste) Formu Her Dönemin Başında, F2 (DUS) Formları 

Ödeme Yapılacak Her Ayın Sonunda, İlgili Öğretim Elemanları Tarafından 

Doldurularak Bölüm Başkanlığına Verilir 

Öğretim Elemanlarının İzin, Rapor, 

Görevlendirme Alıp Almadıkları, F2 

Formları Kontrol Edilir 

Ek Ders Ücreti Hesaplama 

Programına Yüklenir 

Ek Ders Ücret Bordrosu Ve Banka Listesi 

Sinin Çıktıları İle Ödeme Emri Belgesi 

Hazırlanarak, Gerçekleştirme Yetkilisi 

Tarafından İmzalanır 

İşlem Sonu 

Ödeme Emri Belgesi Ve Ekleri 

Tahakkuk Evrakı Teslim Listesi İle 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

Gönderilir 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının 

İlgili Biriminde Evrakın 

İncelenmesinden Sonra, Ödemeyi 

Gerçekleştirecek Bankaya DT0 

Gönderilir Elektronik Ortamda 

Banka, Ödeme Emrinin 

Kendilerine Ulaşmasından 

En Geç İki Gün İçerisinde 

İlgililerin Hesap 

Numaralarına Ek Ders 

Ücretini Yatırır 


